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ПОРІВНЯЛЬНА ТАБЛИЦЯ
 до проєкту рішення обласної ради

«Про внесення змін до рішення обласної ради від 25.02.2016 № 38 «Про Порядок підготовки проектів рішень обласної ради», зі змінами» 

	Чинна редакція
	Редакція із запропонованими змінами

	
	Замінити в назві та тексті Рішення і Порядку підготовки проектів рішень обласної ради, затвердженому Рішенням (далі – Порядок),  слово «проект» в усіх відмінках та формах числа словом «проєкт» у відповідних відмінках та формах числа

	        6. Проект складається з двох частин: у першій (констатуючій) вказується обґрунтування або підстава для складання документа, а у другій (постановчій) – перелік заходів із зазначенням термінів виконання, конкретний план дій, завдання, доручення, пропозиції.
Констатуюча частина проекту рішення завершується словами «Запорізька обласна рада ВИРІШИЛА:». При цьому дієслово «ВИРІШИЛА» пишеться з нового рядка великими літерами.
Постановча частина викладається у вигляді пунктів, що мають єдину нумерацію арабськими цифрами. Кожен пункт складається з кількох частин: дія, термін виконання і відповідальність за виконання.

У разі потреби окремі пункти можуть поділятися на підпункти, що нумеруються відповідно арабською цифрою з дужкою: 1), 2) тощо.

Констатуюча частина рішень, як правило, повинна бути значно меншою, ніж постановча.


	6. Для оформлення тексту проєкту рішення використовується гарнітура Times New Roman та шрифт розміром 14 друкарських пунктів (або 14-12 друкарських пунктів для додатків у формі таблиці та довідкових матеріалів).
Назва проєкту рішення викладається напівжирним шрифтом із максимальною довжиною рядка 73 мм (28 друкованих знаків). Якщо назва проекту рішення перевищує 150 знаків (п’ять рядків), його дозволяється продовжувати до межі правого поля. Крапка в кінці заголовка не ставиться.
Проєкт складається з двох частин: у першій (констатуючій) вказується обґрунтування або підстава для складання документа, а у другій (постановчій) – перелік заходів із зазначенням термінів виконання, конкретний план дій, завдання, доручення, пропозиції.
Констатуюча частина проєкту рішення завершується словами «Запорізька обласна рада ВИРІШИЛА:». При цьому дієслово «ВИРІШИЛА» пишеться з нового рядка великими літерами напівжирним шрифтом без пробілів (пропусків) між літерами.
Постановча частина викладається у вигляді пунктів, що мають єдину нумерацію арабськими цифрами. Кожен пункт складається з кількох частин: дія, термін виконання і відповідальність за виконання.

У разі потреби окремі пункти можуть поділятися на підпункти, що нумеруються відповідно арабською цифрою з дужкою: 1), 2) тощо.

Констатуюча частина рішень, як правило, повинна бути значно меншою, ніж постановча.

	        11. Рішення підписуються головуючим на пленарному засіданні обласної ради.
Форма підпису (наприклад):
Голова ради                               (Ініціали, прізвище) 


	11. Рішення підписуються головуючим на пленарному засіданні обласної ради, наприклад:
Голова ради                підпис                           Ініціал ПРІЗВИЩЕ

	        12. Нижче підпису голови ради зазначається:

1) якщо проект підготовлений структурним підрозділом обласної державної адміністрації або  виконавчого апарату обласної ради

Проект підготовлений

управлінням освіти

облдержадміністрації

Начальник управління (підпис) (Ініціали, прізвище)

Аркуш погодження додається.

2) якщо проект вноситься (готується) депутатом обласної ради

 Проект вносить

 депутат обласної ради(підпис) (Ініціали, прізвище)
Аркуш погодження додається.

У разі, якщо  нижче підпису голови немає вільного місця, відомості про підготовку проекту  зазначаються на зворотній стороні першого аркушу (бланку) рішення.


	12. Нижче підпису голови ради зазначається:

1) якщо проєкт підготовлений структурним підрозділом обласної державної адміністрації або  виконавчого апарату обласної ради:
Проєкт підготовлений

управлінням освіти

облдержадміністрації
Начальник управління        підпис               Ініціал ПРІЗВИЩЕ
Аркуш погодження додається

2) якщо проєкт вноситься (готується) депутатом обласної ради:
 Проєкт вносить

 депутат обласної ради        підпис              Ініціал ПРІЗВИЩЕ

Аркуш погодження додається
У разі, якщо  нижче підпису голови немає вільного місця, відомості про підготовку проекту  зазначаються на зворотному боці першого аркуша (бланка) рішення.

	        19. Погодження проектів рішень оформляється візами. Віза включає найменування посади, прізвище та ініціали, особистий підпис візуючого і дату. Відповідальність за зміст проекту рішення в однаковій мірі несуть всі особи, які його завізували.

Для візування використовується спеціальний аркуш погодження за формою:

Аркуш погодження

проекту рішення обласної ради

(найменування)

Прізвище, ініціали

Посада

Підпис

Дата


	19. Погодження проєктів рішень оформляється візами. Віза включає найменування посади, особистий підпис, дату візування, ініціал імені та прізвище особи, яка візує проект рішення. Відповідальність за зміст проекту рішення в однаковою мірою несуть всі особи, які його завізували.

Для візування використовується спеціальний аркуш погодження за такою формою:

АРКУШ ПОГОДЖЕННЯ

проєкту рішення Запорізької обласної ради

«Про …»
(найменування)

Найменування посади
Підпис,
дата

Ініціал ПРІЗВИЩЕ



	21. Проекти рішень, що готуються обласною державною адміністрацією та її структурними підрозділами і вносяться на розгляд ради головою обласної державної адміністрації, погоджуються з:

- головою обласної державної адміністрації (у разі відсутності – з особою, яка виконує його обов’язки);

- заступниками голови обласної державної адміністрації (відповідно до розподілу обов'язків);
- керівниками структурних підрозділів обласної державної адміністрації (які мають безпосереднє відношення до питання, що розглядається);

- виконавцями завдань, визначених проектом;

- юридичним відділом апарату обласної державної адміністрації;

- загальним відділом апарату обласної державної адміністрації.

В обласній раді проекти візуються:

- першим заступником голови обласної ради; 
- заступником голови обласної ради;

- керуючим справами виконавчого апарату обласної ради;

- управлінням юридичного забезпечення діяльності ради   виконавчого апарату обласної ради;

- управлінням із загальних питань та матеріально-технічного забезпечення діяльності ради виконавчого апарату обласної ради.
В обласній раді візування проекту рішення розпочинається з управління із загальних питань та матеріально-технічного забезпечення діяльності ради виконавчого апарату обласної ради для визначення відповідності його нормам  державних стандартів на організаційно-розпорядчу документацію.
Проекти рішень, що готуються обласною державною адміністрацією та її структурними підрозділами і вносяться на розгляд ради головою обласної державної адміністрації, подаються на візування до обласної ради разом з аркушем погодження, який має містити візи всіх осіб, передбачених в абзаці першому пункту 21 цього Порядку.

Аркуш погодження може містити візу голови профільної постійної комісії обласної ради.

Проекти рішень, що готуються депутатами обласної ради, постійними комісіями обласної ради візуються за правилами, встановленими для візування в обласній раді, а у разі наявності питань, що потребують фінансування, – за погодженням з суб’єктами, визначеними пунктом 22 цього Порядку
	21. Проєкти рішень, що готуються обласною державною адміністрацією та її структурними підрозділами і вносяться на розгляд ради головою обласної державної адміністрації, погоджуються з:

- головою обласної державної адміністрації (у разі відсутності – з особою, яка виконує його обов’язки);

- заступниками голови обласної державної адміністрації (відповідно до розподілу обов'язків);
- керівником апарату обласної державної адміністрації;

- керівниками структурних підрозділів обласної державної адміністрації (які мають безпосереднє відношення до питання, що розглядається);

- виконавцями завдань, визначених проектом;

- юридичним управлінням апарату обласної державної адміністрації;

- загальним відділом апарату обласної державної адміністрації.

В обласній раді проєкти візуються:

- першим заступником голови обласної ради; 
- заступником голови обласної ради;

- керуючим справами виконавчого апарату обласної ради;

- управлінням юридичного забезпечення діяльності ради   виконавчого апарату обласної ради;
- управлінням із загальних питань та матеріально-технічного забезпечення діяльності ради виконавчого апарату обласної ради.
В обласній раді візування проєкту рішення розпочинається з управління із загальних питань та матеріально-технічного забезпечення діяльності ради виконавчого апарату обласної ради для визначення відповідності його нормам  державних стандартів на організаційно-розпорядчу документацію.
Проєкти рішень, що готуються обласною державною адміністрацією та її структурними підрозділами і вносяться на розгляд ради головою обласної державної адміністрації, подаються на візування до обласної ради разом з аркушем погодження, який має містити візи всіх осіб, передбачених в абзаці першому пункту 21 цього Порядку, та перелік осіб виконавчого апарату обласної ради відповідно до абзацу другого пункту 21 цього Порядку.

Аркуш погодження може містити візу голови профільної постійної комісії обласної ради.

Проєкти рішень, що готуються депутатами обласної ради, постійними комісіями обласної ради, структурними підрозділами виконавчого апарату обласної ради, візуються за правилами, встановленими для візування в обласній раді, а у разі наявності питань, що потребують фінансування, – за погодженням із суб’єктами, визначеними пунктом 22 цього Порядку.

	22. Проекти рішень з питань, що потребують фінансування, обов'язково візуються директором Департаменту фінансів обласної державної адміністрації та управлінням з питань соціально-економічного розвитку та бюджету виконавчого апарату обласної ради; проекти рішень з питань, пов'язаних з програмами соціально-економічного та культурного розвитку, -   директором Департаменту економічного розвитку і торгівлі обласної державної адміністрації та управлінням з питань соціально-економічного розвитку та бюджету виконавчого апарату обласної ради; проекти рішень, пов'язаних з фінансуванням виконавчого апарату обласної ради, -  з начальником відділу бухгалтерського обліку - головним бухгалтером виконавчого апарату обласної ради.
Проекти рішень, що містять програмні заходи, їх фінансування, мають бути складені відповідно до вимог чинного законодавства, містити посилання на установлення контролю за виконанням заходів і завдань програми, а також за цільовим, законним та ефективним використанням бюджетних коштів. В окремих випадках  залежно від характеру питань, порушених у проекті рішення, але обов’язково у разі  бюджетного фінансування заходів, а також при затвердженні статутів (положень) закладів і установ у новій редакції проектом рішення  встановлюється персональна відповідальність керівників відповідних структурних підрозділів за реалізацію проекту рішення, дотримання вимог законодавства та за витрачання бюджетних коштів.
	22. Проєкти рішень з питань, що потребують фінансування, обов'язково візуються Департаментом фінансів обласної державної адміністрації та управлінням з питань соціально-економічного розвитку та бюджету виконавчого апарату обласної ради; проєкти рішень з питань, пов'язаних з програмами соціально-економічного та культурного розвитку, -   Департаментом економічного розвитку і торгівлі обласної державної адміністрації та управлінням з питань соціально-економічного розвитку та бюджету виконавчого апарату обласної ради; проекти рішень, пов’язані з питаннями місцевого самоврядування та адміністративно-територіального устрою, а також із фінансуванням напрямків діяльності ОТГ з обласного бюджету, – з управлінням з питань місцевого самоврядування та реформування адміністративно-територіального устрою виконавчого апарату обласної ради; проекти рішень, пов'язані з фінансуванням виконавчого апарату обласної ради, -  з начальником відділу - головним бухгалтером відділу бухгалтерського обліку виконавчого апарату обласної ради.
Проєкти рішень, що містять програмні заходи, їх фінансування, мають бути складені відповідно до вимог чинного законодавства, містити посилання на установлення контролю за виконанням заходів і завдань програми, а також за цільовим, законним та ефективним використанням бюджетних коштів. В окремих випадках  залежно від характеру питань, порушених у проекті рішення, але обов’язково у разі  бюджетного фінансування заходів, а також при затвердженні статутів (положень) закладів і установ у новій редакції проектом рішення  встановлюється персональна відповідальність керівників відповідних структурних підрозділів обласної державної адміністрації, яким за галузевою спрямованістю підвідомчі такі заклади (установи), за реалізацію проекту рішення, дотримання вимог законодавства та за витрачання закладами (установами) бюджетних коштів.

	23. Погоджені проекти рішень обласної ради разом із супровідним листом за підписом голови обласної державної адміністрації з обґрунтуванням необхідності внесення питань до порядку денного сесії та пропозиціями щодо кандидатур доповідачів на пленарному засіданні обласної ради передаються до виконавчого апарату обласної ради не пізніше ніж за 25 робочих днів до сесії, про що управлінням із загальних питань та матеріально-технічного забезпечення діяльності ради виконавчого апарату обласної ради робиться запис у журналі реєстрації проектів рішень.

Остаточно завізований проект рішення здається  відповідальним виконавцем до управління із загальних питань та матеріально-технічного забезпечення діяльності ради виконавчого апарату обласної ради.

Одночасно здається проект рішення на машинному носії інформації (оптичні носії, флеш-пам'ять), про що управлінням із загальних питань та матеріально-технічного забезпечення діяльності ради виконавчого апарату обласної ради робиться відповідний запис у журналі. Інформація записується в текстовому редакторі Word з вибором шрифту Times New Roman і формату запису RTF, який розміщується на сайті обласної ради із зазначенням дати оприлюднення.

Відповідальність за зміст проекту рішення на машинному носії несе начальник управління (відділу) виконавчого апарату обласної ради чи керівник структурного підрозділу обласної державної адміністрації, голова постійної комісії обласної ради, депутат обласної ради, тобто особа, що готувала проект рішення.
	23. Погоджені проєкти рішень обласної ради разом із супровідним листом за підписом голови обласної державної адміністрації з обґрунтуванням необхідності внесення питань до порядку денного сесії та пропозиціями щодо кандидатур доповідачів на пленарному засіданні обласної ради передаються до виконавчого апарату обласної ради не пізніше ніж за 25 робочих днів до сесії, про що управлінням із загальних питань та матеріально-технічного забезпечення діяльності ради виконавчого апарату обласної ради робиться запис у журналі реєстрації проєктів рішень. Журнал реєстрації надходження проєктів рішень ради та проходження процедури погодження у виконавчому апараті обласної ради ведеться протягом скликання. Супровід погодження проєктів рішень, які вносяться на розгляд обласної ради головою обласної державної адміністрації, у виконавчому апараті обласної ради здійснюється управлінням із загальних питань та матеріально-технічного забезпечення діяльності ради виконавчого апарату обласної ради.

Проєкти рішень обласної ради, які готуються постійними комісіями обласної ради,  депутатами обласної ради або структурними підрозділами виконавчого апарату обласної ради, перед початком процедури погодження реєструються управлінням із загальних питань та матеріально-технічного забезпечення діяльності ради виконавчого апарату обласної ради в журналі реєстрації проєктів рішень. Супровід погодження проєктів рішень обласної ради, які готуються депутатами обласної ради або структурними підрозділами виконавчого апарату обласної ради, здійснюється відповідальними виконавцями – працівниками виконавчого апарату обласної ради (спеціалістами, кураторами постійних комісій тощо).

Одночасно здається проєкт рішення на машинному носії інформації (оптичні носії, флешпам'ять), про що управлінням із загальних питань та матеріально-технічного забезпечення діяльності ради виконавчого апарату обласної ради робиться відповідний запис у журналі. Інформація записується в текстовому редакторі Word з вибором шрифту Times New Roman і формату запису RTF. Проєкт рішення в електронному вигляді розміщується на сайті обласної ради із зазначенням дати оприлюднення після остаточного погодження документа. Дата оприлюднення проєкту на сайті обласної ради фіксується в журналі, який ведеться відділом комп’ютеризації управління із загальних питань та матеріально-технічного забезпечення діяльності ради виконавчого апарату обласної ради.

Відповідальність за зміст проєкту рішення на машинному носії та відповідність його паперовому оригіналу несе начальник управління (відділу) виконавчого апарату обласної ради чи керівник структурного підрозділу обласної державної адміністрації, голова постійної комісії обласної ради, депутат обласної ради, тобто особа, що готувала проєкт рішення.

Остаточно завізований проєкт рішення здається відповідальним виконавцем до управління із загальних питань та матеріально-технічного забезпечення діяльності ради виконавчого апарату обласної ради.».




Начальник управління  із загальних питань
 та  матеріально-технічного забезпечення
діяльності ради
виконавчого апарату обласної ради                                                                                                                      Ю.ЩЕРБИНА                     

